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Articodo 1
Oggetto

Il presente regolamento disciplina le modalita di pubblicazione sul proprio sito informatico
di atti e provvedimenti amministrativi ai sensi dell’articolo 32. comma 1. della Legge 18-6-
2009. 1..69. Tale servizio sostituisce quello reso mediante pubblicazicne negli appositi spazi
di materiale cartaceo.

Arficoie 2
Modalita di accesso al servizio on-line

Al Servizio digitale di cui al precedente articolo 1. Denominato “Albo Pretorio On-1Line”, si
accede tramite la rete civica internet dell’ente il cui relativo indirizzo web ¢
www.comnune.casteldaceia.pa.il .

L’Albo Pretorio on-line € collocato sull’home page del sito, in un’apposita area a ciod
destinata, facilmente individuabile dell’utente visitatore.

La pubblicazione di atti all’Albo Pretorio Informatico ¢ finalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi. a qualunque effetto giuridico specifico essa- assolva
(pubblicita, notizia. dichiarativa, costitutiva. integrazione dell efficacia, ecc.).

Articolo 3
Attl soggett! alla pubblicazione

Sono soggetti alla puoblicazione all’Albo Pretorio on-line tutti gli atti per i quali la legge ne
preveda I'adempimentc.

Gli atti che vengono pubblicati possono essere interni all’Ente oppure provenire da altri enti
esterni o da soggetti privatl.

Sia gl att! interni che quelli esterni sonc pubbiicati nella loro versione integrale e conforme
all’originale .ivi compresi i relativi allegati 1 provvedimenti sono forniti in un formato
informatico che ne garantisca !’ interabilita.

Articolo 4
Atti por soggetti alia pubblicazione

Non soggetti alla pubblicazione ai sens! del precedente articolo gli atti e i documenti cui
I"adempimento. non produca effetti legali. In tal caso possono essere affissi nella versione
cartacea in appositi spazz: informativi dislocati nell’Ente oppure essere collocati inaltre
sczioni del sito internet istituzionale. :

Articolo 5
Modalita di pubblicazione

Il responsabile della tenute dell”Albo Pretorio on-line di cui al successivo articolo 10 si
avvale di un apposito applicativo informatico attraverso il quale gestisce le procedure di
pubblicazioni degl; attl,

I docunient restanc pubblicati per il tempo stabilito dalle singole disposizioni di legge o di
regolamento. ove queso nor sia stabilito la durata ¢ di trenta giorni.




D

ho

!\)

La pubblicazione avviene per giorni interi. maturati e consecutivi. comprese le festivita
civili.

La durata delle pubblicazioni ha inizio nel giorno della materiale affissione ed ha termine il
giorno precedente a quello della materiale defissione del documento.

Durante il periodo di pubblicazione € vietato sostituire e/o modificare, informalmente, il
contenuto dei documenti. salve quanio previsto al comma successivo.

Le eventuali sostituzioni o ncdifiche apnortaie devono formalmente risultare dallo stesso
documento sostituite o modificato ovvero da altro atto allegato allo stesso, in modo da
rendere facilmente ed esattamente intelligibile il contenuto della modifica apportata ovvero
il contenuto o gli estremu dell’atto sostituito ed 1l soggetto/organo che ha dato Ja
disposizione. Di norma il termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex novo dalla data
dell’avvenuta sostituzione o modifica.

Su motivata richiesta scritta sull organo cowmetezue la pubblicazione puo essere interrotta.
Detio evento deve essere annotato sul registro informatico e sul documento, unitamente agli
estremi del soggetio che lo ha di Sposto . -

L™ Albe Pretorio on-line deve essere aceessibile in tutt! 1 giori dell’anno. salvo interruzioni
determinate da cause di forza maggiore ovvero manutenzioni der macchinari o del
programmi necessari ed indispensabili per.il corretto. funzionamento del sito informatico
aell"albo. ' ‘ h
Alla scadenza dei termini i cul al comma 2, gli atti gia pubblicati non sono pit visionabili.
Tali docwmenti possono cesere consultabili in altre sezioni del sito che ospitano le
informazioni di natura istituzionale previsie dall’art. 54 del decreto Legislativo 7.3.2005. n.
e2.

Articolo 6
Pukolicazione degli atti formati dall’Ente

Il Responsabile del servizio o il responsabile dei procedimento che ha adottato ['atto
provvede o farle pervenire in originale all’Ufficio Segreteria che lo trasmettera all’Ufficio
Messi entre il giorno lavorativo antecedenie a quello richiesto per la pubblicazione.

La richiestz di pubblicazione deve contenere | seguenti elementi:

- oggetto dell’atto da pubblicare:

- termine iniziale e finale di pubblicazione:

- eventuale termine di urgenza per la restitzione,
L atto pubblicato ed il referto di pubblicazione sono restituiti all’ufficio mittente entro sette

giorni lavorativi successivi el termine finaie della pubblicazione.

L ufficio che cura fe pubblicazioni dei documenti all”Albo Pretorio Informatlco non ¢ tenuto
a controliare il contenuto ¢ la pertinzaza dei dati pubblicati. La responsabilita della
pubblicazione. anche ai fini delle disposizioni in materiza di tutela dei dati personali, ricade

. esclusivarnente 1 capo al soggetio che n H“d la pubbhcaz,lone , C e

I

Aréicoie 7

Pubblicazione degli atti per conto di soggetti esterni all’Ente
[I' Comune provveae alie pubblicazione all’Albo Pretorio Informatico di documenti
provenient, da alire pubbliche amnunistazioni o da alui soggetti abilitati. La pubblicazione
sul web dovra essere preceduts da specifica richiesta con assunzione di responsabilita ai
sensi dael D.Lgs. 196/200%.

L vichieste di pubblicazione ceve contenere i seguenti elementi:

- oggetto dell atio da pubblicare:

- lermine iniziale e finale di pubblicazion::




- richieste di pubblicazions sul web con assunzione di responsabilita. ai fini delle

disposizioni in materia di tiela dei dati personali:

- eventuale 1el‘minP di urgenza per la restituzione.

I documenti per 1 quali ¢ richieste la pubblicazione all’Albo Pretorio Informatico dovranno
pervenire all” Amministrazione esclusivamente in originale.

4, L Ufficio che cure la pubblicazione aei documenti all’Albo Pretorio Informatico non ¢
tenuto a controllare il contenuio ¢ la pertinenza dei dati pubblicati. La responsabilita della
pubblicazione. anche ai fini delle disposizioni in materia di tutela dei dati personall. ricade
esclusivamente in capo al soggetto/ente che ne chiede la pubblicazione.

(US)

Arricolo §
& : s

Registro degll ata pubblicati

1. L Ufficio responsabile della tenuta dell’Albo  Pretorio  Informatico provvede alla
registrazione degli afti ad esso molirati per la pubblicazione.

2. Il registro informatico contiens gh atti :1311 Amministrazione Comunale e gii atti inoltrati da
. Enti o soggetti esierni. y S : : o e e
3. I rezistro, tenuto in forma mtal% ¢ pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente con

riferimento ad ogni singolo atto affissc all’Albo Pretorio per tutto il tempo della

pubblicazione. ~
4. Mensilmente si dovra provvedere alla stampa del registro informatico dell’ Albo Pretorio on-

line. in copia autenticata per copia coniorme all originale, per essere conservato agli atti di

archivio.
Ariicoio ¢
Integraiita delis pubblicazione

Gli atti sono. di norma. pubblicati ne: lore integrale contenuto. comprensivo di tutti gli

P

allegati.
In deroga al principro di integralita, qum(m le tipologia (es. cartografie/planimetri) e/o la
consistenza e/o il numero degli atti da oubblicare, anche se contenuti su supporto
informatico. non ne consentono, 1'integrale affissione all’Albo Pretorio on-line, si procede
nelle modalita precisate al comma successivo.
3. 1l soggetto o' l"ufficio che ne richiede le puobiicazione trasmette all’ufficio competente per
eseguire la- pubblicazione. unitamente agli atti da pubblicare, un apposito -avviso da:
- pubblicare all’Albo Pretoric informatico i luogo e/ in aggiunta degli atti da-pubblicare, dal
quale si evincano tutii glielementi essenziali soggettivi ed oggettivi (Ente ed.organo da.cui:-.-
Cpromana. oggetto. i numero: di protecolic e/o ddentificativo, la data di adozione; il
destinatario e ogni.altro elemente.utile) atiraverso cui sia possibile individuare esattamente il -
docummerntc e sinteticamente il conteruws. nonché I"Ufficio presso il quale lo stesso

documenio ¢ consultabile inizgralmenie ¢ contemporaneamente, durante il periodo di-

1>

pubblicazione del relativo avviso.
Ariiciis 10
Responsabile delia sémma dell’Albo
1. I Segretario Generale € responsabile delle pubblicazione e vigila sulla regolare tenuta
|’

del ,.JU\;II\,lu ‘16 on-line.
2. La responsabilita della gesuone aeil Albo on-line ¢ affidata al Dirigente del Settore

Arministrative nell’ambiio del quale opera 1] servizie di pubblicazione degli atti.
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Il Dirigente. con proprio atio. designa il responsabile della tenuta dell”Albo Pretorio on-line
individuandolo tra gli addetti gia operant! in tale servizio. garantendo |"opportuno raccordo
con l'azione complementare ed indefettibile delle figure professionali operanti nel servizio
protocollo e nei servizi informatici.

Al Responsabile della tenute dell” Albo compete attivita di pubblicazione degli attl, nonche
la relativa atiestazione di avvenuta pubblicazione in vie digitale.

In deroga a quanto previsto dal precedente capoverso, la responsabilita della gestione del
servizio di pubblicazione deghi atti marrimomali nell’apposita sezione dell’Albo, compete
agli addetti operant: nel Servizio Staic Civile ed Anagrafe. 1 quali provvedono anche alla
loro registrazione secondo le norme dell ordinamento dello Stato Civile.

Articoko 11
Garanzie di riservatezza

La pubblicazione degli atv ol Albe. salve € impregiudicate le garanzie previste dalla Legge
07/08/1990, n“ 241 in tema d. accesso ai documentl amrninistrativi, avviene nel rispetto
della tuteia alla riservaiezze dei cittadini, secondo quanto disposto dal decreto. Legislativo
20/06/2003, n° 196 e s.am 1., in materia di protezione dei dati personali, nonché del vigente
regolamento comunale per 1! wattamento de. daii sensibili e giudiziari.

L accesso agli atti pubblicati all”’Albo Pretorio on-line dovra essere consentito in modalita di
sola lettura, al fine di evitare che oli stessi possano essere modificati o cancellati dallo
spazio “web”. Poiranno essere scaricabili dall’Albo Pretorio on-line gli atti pubblicati in un
formato elettronico tale da impzdire qualsius: alierazione del medesimo.

Gl atti destinatt a.la pubblicazione sono redatt! in modc ad evitare il riferimento specifico a
dati sensibili; saivo che tali cat risuliino indispensabili per 1’adozione dell’atto.

Avticois 12
Norme di rinvie

Per quaito non espressamenie previsio dal presente regolamento si rinvia alle disposizioni
legislative se ed it guanto applicabill in maceria.

Le disposizioni del presente regu.amente sono da applicare senza nessuna formalita, qualora
risultassero coritrastanti con ie norme delle fonti del diritto gerarchicamente superiori.

Articolo 13

.. Entrata in vigore .

Il presente regolamento.emra m vigore 1l sedicesimo giorne dalla data di pubblicazione .

-~ all’ Albe Pretorio cel Comune fiimo vesicudo, agli effetti di pubblicita legale il termine del

01/0:/2011. fissave datlar. 52, comma L. della L.:n® 69/2009 ed eventuali successive

odifiche ed inegrazioni,



